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1. 业务功能概述
本手册适用于已准入供应商在恒安集团 SRM 系统的信息变更操作，已准入供应商在系统中变更相

关信息，并提交审批、适用于所有已准入供应商。

用户：已准入供应商

摘要：已准入供应商提交基本信息，准入类别的变更的申请，由恒安集团采购平台供应管理岗进行审

批。

系统环境需求：

1、WINDOWS 7 以上版本操作系统 + IE 浏览器 11 以上版本 + Java 控件

Java控件下载地址：https://www.java.com/zh_CN/
2、WINDOWS XP 以上版本操作系统 + 火狐浏览器 52 以下版本（FireFox Setup 52.0.X）+ Java 控件

2. 搜索关键字：
ID 搜索关键字

1 已准入供应商

2 信息变更

3. 适用业务流程
ID 流程编号 流程名称

1 4.7.4.9 供应商信息维护

2
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4. 操作步骤

4.1 登录系统

操作用户 已准入供应商

网址 http://srm.hengan.com/

登录恒安集团

SRM 系统
打开浏览器，输入网址之后回车

输入用户名和密码，点击“登录”按钮

修改密码 首次登录系统会要求用户修改密码，输入当前密码，新密码，重复新密码，点击“更改”

按钮
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更改成功后提示“密码已改变”，点击“继续”按钮

4.2 基本信息变更

操作用户 已准入供应商

网址 http://srm.hengan.com/

用户名 V + SAP 供应商编码

初始密码 123456

发起基本信息变

更

进入主页后，点击“供应商基本信息”

点击“编辑”按钮，填写“变更说明”，注明变更原因、发起时间及发起人

对需要变更的信息进行修改

http://srm.hengan.com/
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具体字段填写说明请参考页面提示信息或操作手册《恒安信息化_7.4.7.1 供应商注册

操作手册》，更改完成后点击点击“检查”按钮进行校验，没有提示错误信息表示通

过检查

点击“保存”按钮可以暂存变更信息，点击“编辑”按钮可以继续变更

点击“提交”按钮提交恒安集团采购平台供应管理岗对应人员审批，供应商状态为

“审批中”；
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审批意见 用户可随时点击“供应商基本信息”查询审批状态，如果通过审批则供应商最终状态

为“变更完成”，审批未通过时，供应商状态为“已拒绝”，此时请阅读审批意见，

并按要求重新发起变更

4.3 准入类别变更

操作用户 已准入供应商

网址 http://srm.hengan.com/

用户名 V + SAP 供应商编码

初始密码 123456

发起准入类别变

更

登录进入主页后，点击“供应商基本信息”

点击“编辑”按钮，填写“变更说明”，注明变更原因、发起时间及发起人

http://srm.hengan.com/
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根据经营范围的变更添加供货类别：添加供货类别需要点击“添加”按钮，在弹出窗口

选择查询条件，其中大类分为 6个类别，内容如下：

1000 设备：设备类

1100 大宗材料类，包括：造纸浆、木浆、高分子、造纸化工材料、塑料米

1200 生产性物料：除大宗材料之外的其他材料

1300 备品备件：备品备件类

1400 非生产性物料：见非生产物料范围清单

1500 OEM：委外采购业务，目前仅限 OEM 采购，不含外协加工

选择大类后，可按照中类的名称进行查询，如：纸箱，无纺布，小包膜等，支持模糊

查询，如输入“*膜*”,即可查询所有中类名称中包含“膜”字的记录

可以选择一个或多个大类或中类

添加成功后，新增的类别会显示在列表中

在成功添加供货类别之后，对应准入类别会自动添加，如果该类别已准入，则“已准入”

下面的选择框为选中状态且不可编辑；选中本次要新增的准入类别（一次只能准入一个类

别）
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点击“提交”按钮提交恒安集团采购平台供应管理岗对应人员审批，供应商状态为

“审批中”；

审批意见 用户可随时点击“供应商基本信息”查询审批状态，如果通过审批则供应商最终状态

为“变更完成”，审批未通过时，供应商状态为“已拒绝”，此时请阅读审批意见，

并按要求重新发起变更
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